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1 Finlandia-ehdotukset-tydokalu

Ohje 3(8)
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Tydkalu, josta tuotteet ilmoitetaan Finlandia-palkintoa varten arvioitavaksi, loytyy Kustantajavaylan

valikosta nimella Finlandia-ehdotukset.

Etusivu

Tuotehaku

Ilmoita tuotetieto

Tehtdvat

Sako-ilmaistilaukset

Kestotilaukset

Tilaushistoria

Tarkista tuotetiedot

Myyntiehdot ja saldovaraukset

Ndytevalikoima

Finlandia-ehdotukset

Kustantajavayldn raportit

Verkkokaupan yllapito

Ehdotusprosessi etenee seuraavasti:

Tietojen tarkistua ja
ehdotusten
vahvistaminen

Tuotteiden
lisddminen
tyokaluun

Tuotteet ovat
valintaraatilaisten
tilattavissa

Laskutustietojen
antaminen

Tuotteiden toimitus
raatilaisille Storian
varastosta

Tuotteiden toimitus
Storian varastoon
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2 Tuotteiden lisaaminen

Lisaa tyokaluun palkintoa varten ehdotettavat tuotteet joko tuotehaulla tai lataamalla palveluun
excel-tiedosto.

+ Tuotehaulla + Excel-tiedostosta

Tuotehaulla
Tuotehaussa, pystyt hakemaan tuotteita esimerkiksi nimella tai tuotetunnuksella (ISBN:LL&).

Hakutuloksissa valitaan, mihin palkintokategoriaan kirjaa ehdotetaan.
Ilmoita

Kategoria

fof Art Kaunokirjat v

Kaunokirjat

Tietokirjat

Lasten- ja nuorten kirjat

Kategoria

1s from -
Kaunokirjat v

Lisaa

Kun olet tehnyt valinnat, klikkaa Sulje-painiketta hakutulosikkunan alareunassa.
Excel-tiedostosta

Lataa palveluun excel tiedosto, jossa
e ensimmaisella rivilla on sarakkeilla otsikot: Tuotetunnus ja Kategoria ja
e seuraavilla riveilla on ehdotettavien tuotteiden tuotetunnukset ja kategoriat.
Kategoria-kentan sallitut arvot ovat: Kaunokirjat, Tietokirjat, Lasten- ja nuorten kirjat.

A B
Tuotetunnus Kategoria
'978952329411[] Tietokirjat

'9789523535053 Tietokirjat
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Tiedoston lisddmisen jalkeen valitse Lisaa tuotteet

Lisaa tuotteita

Tiedoston tulee olla Excel-muodossa. Excelin ensimmaisella rivilla tulee olla otsikot: Tuotetunnus ja Kategoria. Kategoria-kentdn sallitut
arvot ovat: Kaunokirjat, Tietokirjat, Lasten- ja nuorten kirjat. Riveilla saa olla my&s muita otsikoita. Tiedoston lukeminen lopetetaan
ensimmaiseen tyhjaan riviin.

Excel-tiedosto Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Lisaa tuotteet Sulje

Huom! Tuotteen tulee loytya Storian tuotetietokannasta, jotta sen voi lisata tydkaluun tuotehaulla
tai excelilla.

3 Tietojen tarkastaminen ja ehdotusten vahvistaminen

Tarkista viela, etta kategoria on oikein ennen kuin vahvistat ehdotukset klikkaamalla Siirry
vahvistamaan ehdotukset

Tietokirjat

Joustava harrastus, jutteleva ohjaaja ja muita tutkijoiden suosituksia lasten ja Tietokirjat v @
nuorten harrastustoiminnan ohjaajille / Kanerva, Anna
Pehmeakantinen kirja, 9789523530911

Vahvista Finlandia-ehdotukset

Kun ehdokaslistauksesi on valmis, vahvista ilmoitetut kirjat. Ehdokaslistaan lisatyt tuotteet jadvat muistiin, eika vahvistusta tarvitse
tehda heti kun ehdokkaat on lisannyt listalle.

Voit ilmoittaa kirjoja useassa erassa. Suosittelemme tekemaan ilmoitukset hyvissa ajoin ennen kirjan ilmestymista.

=» Siirry vahvistamaan ehdotukset
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4 Laskutustietojen antaminen

Anna seuraavaksi laskutustiedot ilmoittautumismaksun 300 eur alv 0 % ja logistiikan
palvelumaksun 30 eur alv % laskuttamista varten.

Logistiikkapalkkio kattaa kunkin kirjan toimituksen valintaraatilaisille seka Kirjasaatiolle Storian
varastosta raatilaisen valitsemalla toimitustavalla.

Laskun ilmoittautumismaksusta lahettda Suomen Kirjasaatio. Storia toimittaa laskutustiedot
Kirjasaatiolle laskujen lahettdmista varten. Ilmoittautumismaksut laskutetaan kaksi kertaa
vuodessa: kesalld ja lokakuussa. Logistiikan palvelumaksun laskuttaa Storia Oy.

Laskutustiedot ja vahvistaminen
Laskutusasiakas:
Yhteyshenkild/ lisdosoite:
Lahiosoite:
Postinumero:
Postitoimipaikka:
Sahkoposti:
Puhelin:
Y-tunnus:
Verkkolaskutusosoite:
Viite:

Ehdot: [J vahvistan hyvaksyneeni tilaus ja toimitusehdot. Storia toimittaa ilmoitetut laskutustiedot
osallistumismaksun laskuttamista varten Kirjasaatiolle.
Lue tilaus ja toimitusehdot.

= Vahvista ehdokkaat
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5 Usein kysyttya

5.1

5.2

5.3

54

5.5

Minulla ei ole Kustantajavéayla-tunnuksia — miten toimin?

Ota yhteytta Storian asiakaspalveluun tunnusten avaamiseksi: tuotetiedot@storia.fi.
Kerro viestissa kustantamo, jonka kirjoja olet ilmoittamassa.

Kustantajavayla-tunnuksiltani ei loydy Finlandia-ehdotus -tyokalua?

Kayttdoikeuksia on avattu viime vuosina palkintoehdotuksia tehneiden kustantajien
kayttajatunnuksille. Ota yhteytta tuotetiedot@storia.fi kayttdoikeuksien avaamiseksi.

Tuotetta, josta haluan tehda ehdotuksen, ei loydy Kustantajavaylalta

Jotta voit tehda ehdotuksen, tuotteen tietojen tulee loytya Storian tuotetietokannasta.
Toimita tuotteen tiedot esimerkiksi tayttavalla Kustantajavaylan Ilmoita tuotetieto -
lomake. Lisatietoja tuotetietojen ilmoittamisesta saat tuotetiedot@storia.fi

Varastoin kirjojani Storialla - miten toimin?

Kun kirja ilmestyy ja saapuu Storian varastoon, tarvittavat kirjat toimitetaan Finlandia
tilauspalvelun lahetettavaksi raatilaisille. Raporteilla tilaukset nakyvat
asiakasnumerolla 95247 Kirjasaatio, Finlandia tilauspalvelu. Kirjas&atiota ei veloiteta
tuotteista, tilaukset ovat ilmaistilauksia.

Miten toimitan tuotteet Storian varastoon - en ole ulkoistanut logistiikkaa Storialle?

Toimita jokaista ilmoitettua tuotetta 7 kpl mahdollisimman pian kirjan valmistumisen
jalkeen Storian varastoon osoitteeseen

Finlandia-tilauspalvelu
c/o Storia Oy
Hakakalliontie 10
05460 Hyvinkaa

Merkitse paketin paalle selkeasti vastaanottajaksi Finlandia-tilauspalvelu. Alé laskuta
Storiaa tai Kirjasaatiota tuotteista.

Storian Hankintapalvelut voi lahettaa kustantajalle (osto)tilauksen samoista tuotteista
myydakseen niita jalleenmyyjille, kouluille ja kirjastoille. Finlandia-palkinnon
valintaraatilaisille toimitettavat kirjat eivat sisally Storian tekemiin ostotilauksiin.
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5.6 Kirjailmestyy ainoastaan sahkokirjana — miten toimin?

Voit ilmoittaa tuotteen samalla tavalla kuin painetunkin kirjan Kustantajavaylan
kautta. Edellytys ehdotuksen tekemiselle on, etta sahkdokirjan tietojen tulee loytya
Storian tuotetietokannasta.

Jos kustantamolla ei ole sahkokirjojen jakelusopimusta Storian kanssa, toimita

e sahkdkirjan tuotetiedot Storialle Ilmoita tuotetiedot -lomakkeen kautta tai
sahkdpostitse tuotetiedot@storia.fi. Kerro ilmoituksessa, ettd tuotteen saatavuus
on rajattu ainoastaan Finlandia-valintaraatilaisten kayttéon

e tee Finlandia ehdotus Kustantajavaylalta sen jalkeen, kun tuotteen tiedot nakyvat
siella.

e toimita sahkokirjatiedosto (epub) Storialle, jotta se voidaan luovuttaa raatilaisten
kayttoon tuotetiedot@storia.fi tai Kustantajavaylan kautta.
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